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現行版，於中華民國 106年 3月 9日期初會員大會修正通過 



國立高雄餐旅大學 

國際廚藝學士學位學程系會組織章程 
                                   100年 4月 19 日會員大會審議通過 

101年 2月 29日期初會員大會修正通過 

106年 3月 9 日期初會員大會修正通過 

106年 8月 23日第 381 次行政會議通過本校『法規提案審議作業規範』第六點(法規最末條條

文統一修正) 

第一章  總則 

一、  本章程依據教育部一般大學院校訓育委員會之規定，參酌本系實際情   

形訂定之。 

二、  本學會定名為「國際廚藝學士學位學程系學會」以下簡稱本學會。 

三、  本學會會址設於國立高雄餐旅大學第三教學大樓 H205-1 國際廚藝學 

士學程辦公室。 

四、  宗旨 

(一)、本學程活動之策劃與推行。 

(二)、參與全校性慶典活動及學生休閒活動之安排。 

       (三)、加強師生聯繫、促進會員合作、爭取與維護會員權益。  

第二章  會員 

五、  適用範圍 

凡國立高雄餐旅大學國際廚藝學士學位學程在籍學生皆為本會會員。 

六、  權利 

       (一)、發言權：於會員大會有發言權。 

(二)、提案權：於會員大會有建議權，於平時有書面建議權。 

       (三)、表決權：於會員大會有表決各項議案之權。 

(四)、參政權：於參與會員大會,行使選舉、被選舉、罷免權。 

       (五)、其他依本章程規定所衍生之權利。 

七、  義務 

(一)、遵守本學會章程及決議案之義務。 



(二)、繳交會費之義務，未繳交會費之會員不得享有本會之福利，本會

有權顧及它系會成員之權力禁止非會員享利，若欲參與活動需提前通知

系學會並繳交活動費用。  

(三)、參與本會所舉辦之各項活動，並協助本會幹部所交付之事宜。 

(四)、出席會員大會之義務。 

(五)、 其他依本章程規定應盡之義務。 

八、  取消會員資格 

如有下列情事之一者，經報請會員大會通過後，得取消其入會資格。 

       (一)、喪失本校學籍者(畢業生、復學者亦即加入本會)。 

       (二)、違反本會宗旨與破壞本會名譽者。 

第三章  組織與職責 

九、  立法依據及適用範圍 

         本會會長產生方式為依第五章「選舉罷免辦法」票選產生。由本系之   

         會員公開投票選舉之。 

十、  組織結構 

(一)、活動、公關、美宣、財務、資攝、場器共六組，每組至少設置

組長，組長由系會各組推派遴選之，各司其職，相互相配合。會長可

視實際情況增刪部門。 

        (二)、本會各組組長須負起對上交代之事宜，對下須定時召開會議分

配工作。 



 

 

 

 

 

 

國際廚藝學士學位學程 職責分配 

職務名稱 職責 

系會長 1. 組織並領導幹部 

2. 負責統整系內的事務，並與外系作交流，代表系會對外發言。 

3. 負責溝通及反應系上同學之意見,維繫上師生溝通梁之橋梁 

4. 負責確實推動年度各項計畫，並監督統籌各部進度。 

5. 發布學校或學會給予的各項訊息 

6. 負責定期召開幹部會議，並於必要時召開臨時會議。 

7. 負責將系學會幹部會議決議之事項，依法公佈並實施。 

8. 開會擬定下一學期的活動行程，並選出各活動總召。 

9. 代表系上對外出席學生會會議，系務會議。  

副系會長 1. 負責處理系上之大小事務，並且輔佐會長。 

2. 負責協助會長決策與督導會務及處理大會各有關事宜。 

3. 會長不克分身時，代表系會長參加相關會議及校內外活動。 

4. 負責協助會長分配重要活動之工作。 

執行秘書 1. 協助、提醒會長行程及活動的安排。 

2. 開會通知和會議之資料列印及分發。 

3. 負責會議紀錄。 
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4. 負責會議之紀錄和資料的整理、建檔、另存有各文案電子檔。 

美宣組 

 

1. 配合活動組各項活動之舉行，宣傳海報、邀請函、感謝卡之製

作。 

2. 負責活動文宣、通告之製作。 

3. 配合其他各組業務需要，提供設計構思或美工承製。 

4. 負責各項活動之環境佈置。 

5. 依各部之需要協助廣告及宣傳工作。 

資攝組 

 

1. 活動前的宣傳、活動中的攝影、活動後的建檔。 

2. 製作影片、架設系學會網站、線上粉絲專頁並收集各項資訊與網

站之維護管理。 

活動組 

 

1. 和各活動總副召協調並討論本系各項活動流程。 

2. 協助活動總副召之活動籌備及推動。 

3. 負責規劃、設計、執行學期活動，並隨時舉辦各種增進系上感情

之活動。 

4. 協調分配各活動中活動組之工作內容。 

財務組 

 

1. 負責本系各項活動收支紀錄，負有審核預算案及統合預算表之

責。 

2. 處理本會所有財務相關事宜，審查收據與明細，方可進行請款的

動作 

3. 負責財產規劃、編列及使用控制。 

4. 負責製作本系各項活動的活動總支出表。 

5. 負責在期末將系費製成明細表，與場地器材組清點財產並 

6. 保管之。 

7. 負責本系財產之管理、製作帳冊、詳列各部各項收支。 

8. 會費之收繳及保管。 

場地器材

組 

 

1. 負責器材管理以及租借，定期核對本會器材。 

2. 負責各活動場地以及相關器材的租借。 

3. 負責本系各活動之服務協助，及臨時狀況之機動處理。 

4. 協助美宣組在各項活動之環境佈置。 

5. 在活動中協助活動的進行及安全。 



公關組 1.對內尋求師長資助並邀請其參與活動。 

2.負責本系對外接洽的廠商比價議價事宜。 

3.活動經費的募集，積極開發專屬系會之特約商店及贊助廠商，開

拓本系之財源。 

4.負責活動中之相關接待事宜。 

 

十二、  活動總召集人 

         (一)、於下學期開始前一個月，由本會會員自願，經會長同意後，認             

名為該活動之總召集人，若無自願者，由會長自行指定，不得有議。 

         (二)、總召直接對會長負責，並在每次例行會議時，提出工作進度。 

         (三)、總召對於活動日期前，於一個月前提出該活動之企劃書。 

         (四)、總召有權調度本學會之成員，但須事先經由會員之同意方可以

請其協助工作，各組也須盡全力配合各總召。 

         (五)、總召須定期召開工作會議討論工作進度並定期向會長報告。 

十三、  任期 

(一)、正、副系會長及相關本學會幹部任期為一年，不得連任。 

(二)、本會幹部組織採責任內閣制，由會長自行組織內閣成員→至

系主任同意後任命，任期為一年，各屆系學會可依各屆之情形設計

其內閣形式。為應屆畢業生不得任命為會長或副會長。 

(三)、會長及幹部卸任後由本會聘為顧問團並與以協助。 

 

第四章  會議 

十四、  會員大會 

(一)、本會權力組織。 

(二)、與會者為全體國際廚藝學士學位學程全體人員，並每學期召

開期初、期末大會各乙次。 

(三)、必要時得加開召開臨時動議 

{一} 、討論事項: 

1. 通過及修正章程。 

2. 選舉罷免正副會長。 

3. 議決本會會務實施方針。 



4. 議案及其他重要事項之決定。 

5. 聽取行政部門之報告，並質詢之。 

十五、 臨時會議 

(一)、由會長認為必要或經會員代表五分之一以上聯名申請得召

開。 

(二)、會議召開時，全體會員、幹部等相關人員均應出(列)席。 

十六、  系學會例行會議 

(一)、由會長定期召開，討論學期活動、訂定活動日期、編列學期

經費預算及系會檔案建立。 

(二)、會長對各組幹部有質詢之權利。 

(三)、召開時各組人員皆須準時參與，並實施簽到作業。 

十七、  開會通知單 

(一)、由執行秘書彙整各組業務，並與會長、場器長確認開會時程

和地點。 

(二)、應於會議前三天公告，並通知各組幹部。 

十八、  會議紀錄 

(一)、由執行秘書書寫整理，並確實記錄會議討論之結果，以供會

長、副會長質詢各組工作進度。 

(二)、應於會議結束後三日內，將會議內容公告給各幹部成員，以供

各幹部檢視工作事項。 

 

 

第五章 選舉及罷免 

十九、    除本組織章程別有規定外，以普通、平等、直接及無記名投票之方    

            法行之。 

二十、    其選舉罷免辦法另訂。 

二十一、  由現任系學會，召開新舊系學會交接儀式，完成各項交接工作，印 

            章、財產、文件資料等，並公告之，新任系會使可完全執行系會

各 

            項業務。 



第六章 經費 

二十二、  提供財務收支妥善管理與運用，有效執行及控管各項會務及活動 

            計畫及健全財務管理之能力。 

二十三、  經費來源：  

(一)、本會會員所繳之會費。  

(二)、各界之贊助金及經學校核准之補助金。 

(三)、學校活動之盈餘。  

(四)、上屆系學會會費之盈餘。 

二十四、  支出項目 

(一)、舉辦各項活動之支出及獎金。 

(二)、學會運作之支出。 

(三)、各系隊補助金支出（每學期最高補助金額為兩千）。  

(四)、其它支出。 

二十五、  其經費管理辦法另定。 

第七章 附則 

二十六、  本學會學程會費得以實情調整，且須依正常程序辦理。 

二十七、  本辦法未盡事宜，依相關法令辦理。 

二十八、  本組織章程如需修改須經全體會員大會投票通過，並報請指導老

師，經指導老師同意，陳請學程主任核定後實施；修正時亦同。 

 

    本規章負責單位：國際廚藝學士學位學程系學會 

 


