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項目編號 17-04-13 

項目名稱 校友連結計畫標準作業流程 

承辦單位 國際廚藝學士學位學程 

作業程序 

說明 
配合校務中程發展計畫，落實服務學習精神與加強校友系統，擬訂： 

一、落實人文關懷校風機制 

(一) 聯絡需要協助的機構，如:育幼院、農場等，進行社區關懷或人文

關懷。 

(二) 結合課程與召集學程同學至需求單位或地區進行關懷服務。 

(三) 由課程教師帶領學生前往服務。 

(四) 學生繳交服務心得與回饋。 

(五) 彙整社區意見。 

(六) 辦理經費核銷，由計畫補助活動相關支出(含鐘點費、交通費、餐

費、場地佈置費及雜費)，參考計畫經費表。經費報銷需檢附活動紀錄

及活動內容紀錄之電子檔案，以供存檔參考。 

二、協助在地創業經營機制 

   (一) 辦理校友回校座談，選出應屆畢業班兩名該屆校友正、副代表。 

   (二) 通知每屆校友代表學程活動並轉知調查該屆同學參加人數。 

   (三) 發送校友邀請函。 

   (四) 辦理經費核銷，由計畫補助活動相關支出(含鐘點費、交通費、餐

費、場地佈置費及雜費)，參考計畫經費表。經費報銷需檢附活動紀錄

及活動內容紀錄之電子檔案，以供存檔參考。 

控制重點 一、探訪需要服務的單位或地區。 

二、支援與協助建立畢業校友聯絡資訊。 

三、協助辦理畢業校友與在校生之情感交流與就業經驗分享。 

法令依據 無 

使用表單 
一、學生品德教育推動宣導活動紀錄表(附件一) 

二、畢業校友代表聯絡資料(附件二) 
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國際廚藝學士學位學程校友連結計畫標準作業流程圖 

 

 

    擬定校友連結計畫機制 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

協助在地創業經營機制 

 

落實人文關懷校風機制 

聯絡需進行關懷的單位或地區 

 

結合相關課程或計畫 

 

選出該屆正(副)校友代表 

填寫正(副)校友代表聯絡資料 

 

通知正(副)校友代表相關活動 

正(副)校友代表回報參加名單 

發送活動邀請函 

學生繳交服務心得與回饋 

 

經費核銷 

經費核銷 

由課程教師帶領學生前往服務 

 

彙整社區意見 

 

活動辦理 
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控制重點自行檢查表 

年度 

自行評估單位：國際廚藝學士學位學程 

作業類別（項目）：校友連結計畫標準作業流程      檢查日期：  年  月   日 

檢查控制重點 

自行檢查情形 
改善 

措施 落實 
部分

落實 

未 

落實 

未 

發生 

不 

適用 

一、探訪需要服務的單位或地區。       

二、支援與協助建立畢業校友聯絡資訊。       

三、協助辦理畢業校友與在校生之情感交流與

就業經驗分享 
      

填表人：          二級或系所科複核：          學院或一級單位主管： 
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國立高雄餐旅大學 

學生品德教育推動宣導活動紀錄表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主辦單位 
  

活動名稱 
 

活動日期  活動地點  

活動對象  活動人數  

活動簡述  

活動照片 

  

  

附件一 
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國際廚藝學士學位學程 

第______屆 ______年畢業校友代表聯絡資料  

填表日期：     年     月     日 

 

個人資料 (*為必填欄位) 

姓名*  

戶籍地址*  

通訊地址*  

聯絡電話  

手機*  

E-MAIL*  

Line*  

FaceBook  

 

 

 

姓名*  

戶籍地址*  

通訊地址*  

聯絡電話  

手機*  

E-MAIL*  

Line*  

FaceBook  

 

 

附件二 


